
Tipps für Recherchen 
 

 „Weniger ist oft mehr“. Geben Sie nicht immer alle Daten ein, die Ihnen 
vorliegen, um Fehlerquellen zu reduzieren: Kleinschreiben, nur sinntragende 
Wörter eingeben, beim Verfassernamen den Vornamen weglassen, wenn er 
nicht unbedingt notwendig ist 

 

 „Freie Suche“. Die Suche über alle Felder dauert länger und ergibt manchmal 
viele unerwünschte Ergebnisse. Exakter ist die Suche in ausgewiesenen 
Suchfeldern, wie z.B. Titelwort- und Verfasserfeld 

 

 Kombinationsmöglichkeiten nutzen, wie die mehrdimensionale Suche in 
unterschiedlichen Suchfeldern sie bietet 

 

 Suchfelder einstellen im Suchformular für die erforderlichen Suchkriterien. Oft 
durch Blättern in einer Auswahlliste wählbar 

 

 „Nulltreffer-Ergebnis“ überprüfen auf Tippfehler bzw. kontrollieren, ob die 
richtigen Suchfelder ausgewählt wurden 

 
 
 
Hinweis: Oft gibt es mehrere Möglichkeiten, um eine Aufgabe zu lösen. Je nach 
Einsetzen verschiedener Suchbegriffe und Kombinationsmöglichkeiten bekommt 
man mehr oder weniger Treffer als Ergebnis. 
 


